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Ficha de Puesto: Administrativo/a - Contable

éTe apasiona la gestion rigurosa, el trabajo en equipo y la inclusién?

En Fundacié Mira’m buscamos un/a Administrativo/a — Contable para Atencidn directa, disefio del
material, justificacion de subvenciones y gastos, gestién de compras, auxilio administrativo,
contabilidad, gestion y tramitacién de ayudas en los procedimientos relacionados con las ayudas a la
emergencia de las familias afectadas u otros requerimientos solicitados, gestion de documentacion
y tramitacion.

Si tienes experiencia en administracién, sensibilidad hacia la neurodiversidad y te motiva trabajar
en una organizacién innovadora y exigente,
iqueremos conocerte!

Sé parte de una entidad que cuida, transforma y construye inclusién cada dia.

Ubicacion: Alboraia, Valenciana
Jornada: Completa (37,5 h/semana), horario partido

CNO (Cdédigo Nacional de Ocupaciones): 411- Empleados contables y financieros
Numero de puestos a contratar: 1 puesto
Requisitos obligatorios:

e Formacién Profesional de Grado Superior

e Nivel avanzado de Office 365, Facturacion y contabilidad A3

e Estar dado de alta como demandante de empleo o mejora en Labora.

e Carnet de conducir y vehiculo propio

e Experiencia minima de las funciones descritas con un minimo de 36 meses.

Incorporacion: 16/03/2026
Grupo de Cotizacidn: 5

Tipo de contrato: Temporal 3 meses, asociado a la subvencién “PLAN DANA OCUPACION”, EN EL
MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y  RESILIENCIA.  EXP:
2025_PEM_DANA_000089.

e Convenio: VIIl Convenio autondmico de atencion a personas con discapacidad (categoria
Oficial Administrativo/a de 12).
e Salario: 20.000€ bruto anual

Envia tu CV a: gestion@fundaciomiram.org
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